KNIHOVNI RAD
Obecni knihovny BratruSov

Knihovni ¥ad se vydava v souladu se Statutem Obecni knihovny BratruSov schvéleny
Zastupitelstvem Obce BratruSov, usnesenim ¢. 6/6/97 ze dne 6.3.1997 a podle § 4, odst. 7
zakona &. 257/2001 Sb. ve znéni pozdgjsich predpisti.

I. Zakladni ustanoveni

CL1

Poslani a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zdkladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni
zékon) a je zi{zena za G¢elem poskytovat rovnym zptisobem vSem ob¢aniim bez rozdilu
vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluZzby) vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho
zakona.

ClL 2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim vetejné knihovnické a informac¢ni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislu§nych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informa¢ni sluzby:
i. informace o katalozich, fondech a vyuzivani knihovny,
ii. informace z oblasti vetejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho fadu (dale jen KR) poskytuje knihovna
bezplatné.

Knihovna poskytuje za Ghradu sluzby v souladu s poZadavkem § 4, odst. 2 aZ 4 zak.
¢.257/2001 Sb., knihovniho zdkona, tzn., Ze uhradu za n€ muze pozadovat jen do
vyse skute¢né vynaloZenych nakladi.

3. Veskeré finanéni ¢astky (manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.) jsou
knihovnou Utovany ve vysi stanovené Cenikem, ktery je pfilohou tohoto KR.



IL Uzivatelé knihovnickych a informaénich sluZeb

CL3
Registrace uzivatele
. Registrovanym uZivatelem knihovny se miiZe stét kazd4 fyzicka nebo pravnickd osoba
vydanim prikazu uZivatele na zékladé vyplnéné prihlasky ov&fené knihovnikem podle
osobnich dokladi uZivatele.

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni idaje: jméno, p¥ijmeni, adresu
trvalého bydli§té a datum narozeni.

. Dé&tido 15 let se stanou uZivatelem na zdklad& pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

Osobni udaje uZivatel bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym natizenim o
ochrané osobnich udaji (EU) 2016/679. Poudeni o ochrané osobnich tdajii je piflohou
tohoto KR.

Cl 4

Zakladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

. UZivatel¢ jsou povinni ¥idit se KR a dodrZovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, ktera jsou potfebnd pro udrzeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poradek.

. JestliZe uzivatel nedodrzuje tato opatieni, miiZe byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluZeb knihovny. Tim neni zbaven odpov&dnosti za zpsobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych piedpist.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podéavat pisemné nebo tstn&
knihovnikowi.
CL5
Pokyny pro vyuzivani vypocetni techniky

Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. UtZivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat &asti operaéniho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programi v knihovné.

. Uzivatel mize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a
elektronickych zdrojt z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. UZivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zésahy do konfigurace po&itade,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz poéitace, dale je uZivatel



plné& odpovédny za §kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky véetné §kod zpisobenych jim zanesenymi pocitatovymi viry.

5. Utzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
nékterych zdkond (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

II1. Vyphjéni Fad
CL 6
Zpristupriované knihovni dokumenty

1. Knihovna ptj¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostfednictvim vyménnych soubort.

2. Meziknihovni sluZbu zprostfedkuje knihovna na pozadani uzZivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury €. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.

CL7
Rozhodnuti o pijéovani

1. Mimo knihovnu si mtze uZivatel pGj¢it vSechny dokumenty uvedené v €l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentt:

a) kterym by hrozilo nebezpe¢i nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichZ pjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy (poruSent
autorskych prav, §ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vyptijéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vyptj¢ky v pouze v prostorach knihovny.

CL 8
Postupy pri pujcéovani
1. Pied pfevzetim vyptjcky je uzivatel povinen prohlédnout si dokument.

2. Utzivatel svym podpisem potvrdi vyptjcku, pokud je zavedeno .
3. Utivatel mize pozadat o rezervaci dokumentu .



CL9
Vypijéni lhity

. Vyptjéni lhiita pro pijéovani mimo knihovnu dle dohody.

C1. 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vypUjéeny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypUjéil.

. Je zakédzéno zpracovavat text vyptjéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim pozndmek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptj¢eného
dokumentu zasahovat.

W
Cl 11
Prava a povinnosti uzivateli pro pajc¢ovani mimo knihovnu

. Pro pjCovani knihovnich fonda plati ustanoveni ob&anského zékoniku o ptjéovani
véci.

UZivatel nesmi vyptijéeny dokument pij¢ovat dal§im osobam. Ruéi za né&j po celou
dobu vypijcky.

. UZivatel ruci za vypijceny dokument do té doby, dokud méa knihovna o vypuajéce
Zéznam.

. Do vypotédani pohleddavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Cl. 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

. Knihovna mtzZe podle povahy dokumentu nahradit jeho pdjceni kopii.

2. Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondd knihovny, anebo z fondl

jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zékona ¢. 121/2000 Sb.,
(autorského zékona).

. Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
predpisy (poruSeni autorskych prav, Siteni fasistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).



—_—

Knihovna miiZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednéavka kopie v tomto ptipad€ podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. UZivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zdkona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Cl 13

Ztraty a nahrady

. Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité

stanovené knihovnou nahradit Skodu.

O zplsobu ndhrady dokumentu rozhoduje knihovna. MiiZze pozadovat ndhradu Skody
uvedenim do ptivodniho stavu obstaranim ndhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. JestliZze uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo ucelné, miize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéZ dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni ndhradu. Finanéni ndhradu
stanovuje knihovna.

. Utzivatel je povinen hradit i v§echny néklady, které knihovné v souvislosti se ztratou

vznikly.
Do vyfeSeni zptisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek mé knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Cl. 14

Nahrada vseobecnych Skod

. Uzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou piimo nebo zanedbanim povinnosti

(podle ob&anského zékoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zadé-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penézich.”).

Za $kody zpisobené na ostatnim majetku knihovny odpovidé uzivatel podle obecné
platnych piedpist.

V. Zaveérecna ustanoveni

Nedilnou souéésti KR jsou piflohy
Rusi se Knihovni fad ze dne 10.11.2011 5
Tento Knihovni ¥ad plati na dobu schvéleni nového KR



VI. Prilohy Knihovniho radu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkt Obecni knihovny v BratruSové.
2. Pouceni o ochrané¢ osobnich udaji

27, 06. 2018

V BratruSové dne 0.,

OBEC RRATRUSOY
787 01 Sumperk

160 00635847 \J
I é TEL: 583 253 000 /‘*‘W
) f

Dana Hogkova Lenka Mackové/
podpis starosty podpis knihovnika




Priloha 2

Pouceni o ochrané osobnich tidaju

Spravcem osobnich uidaji uzivateli knihovny je Obecni knihovna BratruSov.
Knihovna zpracovavé osobni tidaje registrovanych uzivateld v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni idaje: Jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého
pobytu

Nepovinné kontaktni udaje: e-mail, telefon

Sluzebni tdaje: ¢islo ¢tenafského prikazu, pfehled vypujcéek véetné historie
udetni udaje o provedenych penézitych transakcich, zejména o jejich ti€elu, misté, ¢ase a
dalsich nalezitostech.

Udaj o ZTP

Dale knihovna uchovava identifikacni iidaje zdkonného zastupce, je-li registrovany
uzivatel mladsi 15 let.

Registrovany uzivatel ozndmi knihovné ptipadné zmeény identifikanich a kontaktnich
osobnich tdajli bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovéava osobni iidaje za Gcelem poskytovani knihovnickych, informac¢nich a
dal8ich sluZeb uzivatelim, informovani uzivatelti o sluzbach a déle za icelem ochrany
majetku a knihovniho fondu. Kontaktni tidaje vyuziva knihovna za ucelem lepsi
komunikace s uzivatelem, uzivatel neni povinen tyto tidaje uvést.

Prava uzivateld jako subjektii osobnich tidaji

UZivatel ma pravo na ptistup k osobnim tdajiim, jejich opravu nebo vymaz, popiipade
omezeni zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uzivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich
udajt, pfipadné umozni nédhled do piihlasky ctenare a dalsich dokladd u ni ulozenych.
Zédosti uZivateld tykajici se ochrany osobnich tidajii knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného
odkladu, nejpozdéji do jednoho meésice od obdrZeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivatelt po dobu registrace. Poté
registrovany uzivatel mtize pozédat o likvidaci svych osobnich udajil, pokud nema viici
knihovné zadny dluh a nepfeje si nadéle vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel
muZe také pozddat o vymazani historie vypljcek, aniz by byla ukoncéena jeho
registrace . Osobni udaje jsou-li vedeny v pocita¢ovych databazich jsou likvidovany
vymazanim identifika¢nich udajd. Osobni udaje v listinné podobé& jsou likvidovany dle
Spisového a skartacniho radu.

Zabezpeteni osobnich udaji

Pisemnosti jsou uchovéavany tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prosttedky. Pfistup k t€mto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteff s nimi
pracuji v ramci svych pracovnich ukold.

Osobni tdaje knihovna uchovavé v pisemné podobé.



Dalsi informace

Knihovna zpracovavé osobni tidaje na zédklad& smlouvy o poskytovéni sluZeb, kterou

s uZivatelem uzavfela piijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o0 ochran€ osobnich udajt (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajt vykonéva Utad pro ochranu osobnich udaji.



Priloha Knihovnihe fadu

Cenik sluzeb a poplatki Obecni knihovny Bratrusov

1. Registrace ¢tenaia
» Zakladni poplatek za registraci na 1 rok 40,- K&
» Sleva pfi registraci: déti, studenti na zékladé predlozeni
prikazu (vykazu) studenta ¢i potvrzeni o studiu,

dichodci, drzitelé prikazu ZTP s 20,- K&

2. Meziknihovni sluzby
» VynaloZené néklady (postovné, naklady knihovny,

kterd poridila kopie, apod.) dle vytétovani sluzby

3. Sluzby ¢asové omezené pro neregistrované navitévniky

» Jednordzovéa vypijcka na dobu 30 dnt 5,- K¢

4, Pouziti internetu

»  Sluzba vSem navstévnikim knihovny zdarma

5. Reprografické sluzby

» Tisk Cernobily, strana A4 2,- K¢

» Tisk barevny, strana A4 10,- K¢
6. UloZeni dat na pamétové médium (vé. CD) . 20,- K¢
7. Sankce

» 1. upominka 15,- K&

» 2. upominka 20,- K¢

»> 3. upominka 30,- K¢

8. Ztrata nebo poskozeni titulu
» Manipulaéni poplatek 30,- K¢

» Cena (hodnota) titulu venemnnene dle aktudiniho katalogu

Nahrada $kody - dle pozadavku knihovny bud’ neposkozenym stejnym vydanim ptislusného titulu
nebo finanéni ndhradou ve vysi ceny titulu dle aktualniho Katalogu (pfirGstkového seznamu) tituld

Obecni knihovny Bratru$ov a manipulaéniho poplatku (cena + manipulaéni poplatek)






CENIK INTERNETU

platny od 11.01.2011

Zakladni poplatky:

Poutziti internetu je pro vSechny navstévniky knihovny
zdarma

Placené sluzby:

Tisk ¢ernobily, strana A4 2,- K¢
Tisk barevny, strana A4 10,- K¢
UloZeni dat na pamétové médium 20,- K¢
Ceny jsou uvedeny véetné DPH
Provozni doba:
ttery od 16.00 do 18. 30 he@
j DHEC BRATRUSOV
' ”f FA\ ’ 787 01 Sumperk
A IC 0063584
27 05 2018 TEL BEY 353 206 K/
\_/ _2..

V BratruSove ...eevvveevvvvnenienons

starostka




Dalsi informace

Knihovna zpracovéava osobni tidaje na zakladé smlouvy o poskytovéni sluzeb, kterou

s uzivatelem uzaviela pfijetim jeho ptihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim
o ochran¢ osobnich tdajt (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajt vykonavéa Utad pro ochranu osobnich udaji.



